
KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
BALAI PENDIDIKAN DAN PELATIHAN KEAGAMAAN PALEMBANG

Jalan Demang Lebar Daun – Macan Kumbang No. 4436 Palembang 30137
E-mail : bdk_palembang@kemenag.go.id

website : http://www.bdkpalembang.kemenag.go.id Telp/Fax. (0711) 445279

Nomor  :  B-0968/Bdl.03/2/KP.02.3/08/2024       19 Agustus 2024
Sifat :  Biasa
Lampiran :  2 (dua) lembar
Hal :  Permohonan Peserta Bimtek Kearsipan

Yth. 1. Kepala Kantor Wilayah Kementerian Agama
 Provinsi Sumatera Selatan

 2. Rektor UIN Raden Fatah Palembang
 3. Kepala Kantor Kementerian Agama Kota

Palembang
 4. Kepala Balai Diklat Keagamaan Palembang

Dengan hormat, kami sampaikan bahwa Balai Diklat Keagamaan Palembang akan
melaksanakan Bimbingan Teknis  (Bimtek)  Kearsipan,  maka kami  mohon kesediaan
Bapak  untuk  menugaskan  Arsiparis  sebagai  peserta  (alokasi  terlampir)  dengan
ketentuan sebagai berikut :
1. Pelaksanaan

Hari / Tanggal : Sabtu / 31 Agustus 2024
Pembukaan : Pukul 08.00 – 09.00 WIB 
Tempat : Balai Diklat Keagamaan Palembang

  Jalan Demang Lebar Daun – Macan Kumbang Nomor 4436
2. Peserta membawa Surat Tugas dari pimpinan unit masing-masing
3. Peserta wajib mengikuti  seluruh rangkaian kegiatan secara tatap muka mulai dari

pembukaan hingga penutupan
4. Peserta akan mendapatkan Uang harian dan penggantian biaya transport dalam kota

berdasarkan DIPA Balai Diklat Keagamaan Palembang
5. Data calon peserta dikirim melalui  Sdri. Mona Arida Oktaria (WA 087897189129)

paling lambat tanggal 29 Agustus 2024.

Demikian, atas perhatian dan bantuan Bapak diucapkan terima kasih. 

Kepala,

    ${ttd}

Saefudin

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE), BSSN
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Lampiran I
Nomor : B-0968/Bdl.03/2/KP.02.3/08/2024
Tanggal : 19 Agustus 2024
Perihal : Permohonan Peserta Bimtek Kearsipan

Alokasi Peserta Bimbingan Teknis Kearsipan

No Unit Kerja Jumlah

1 UIN Raden Fatah Palembang 6 Orang
  Arsiparis Ahli Madya 1 Orang
  Arsiparis Ahli Muda 3 Orang
  Arsiparis Ahli Pertama 2 Orang
2 Kanwil Kementerian Agama Prov. Sumatera Selatan 9 Orang
  Arsiparis Ahli Madya 1 Orang
  Arsiparis Ahli Muda 3 Orang
  Arsiparis Ahli Pertama 3 Orang
  Arsiparis Ahli Terampil 2 Orang
3 Kantor Kementerian Agama Kota Palembang 2 Orang
  Arsiparis Ahli Muda 1 Orang
  Arsiparis Ahli Pertama 1 Orang
4 Balai Diklat Keagamaan Palembang 13 Orang
  Arsiparis Ahli Madya 1 Orang
  Arsiparis Ahli Muda 9 Orang
  Arsiparis Ahli Pertama 2 Orang
  Arsiparis Ahli Terampil 1 Orang

Jumlah 30 Orang

Kepala,

    ${ttd}

Saefudin

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE), BSSN
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Lampiran II
Nomor : B-0968/Bdl.03/2/KP.02.3/08/2024
Tanggal : 19 Agustus 2024
Perihal : Permohonan Peserta Bimtek Kearsipan

Jadwal Bimbingan Teknis Kearsipan
Balai Diklat Keagamaan Palembang

Palembang, 31 Agustus 2024

Hari /
Tanggal

Waktu Jenis Kegiatan Tenaga Pengajar JP

Sabtu
24 Agustus

2024

07.30 - 08.00 Registrasi Peserta    

08.00 - 09.00 Pembukaan    

09.00 - 09.15 Coffee break    

09.15 - 10.45
Pengembangan SDM 
Kementerian Agama

Kepala Badan Litbang 
dan Diklat Kemenag RI

2

10.45 - 12.15  Visi Misi Kementerian Agama
Kasubbag Tata Usaha 
BDK Palembang

2

12.15 - 13.00 Ishoma    

13.00 - 15.15 Pengelolaan Arsip Aktif
Dinas Kearsipan Prov. 
Sumsel

3

15.15 - 15.30 Coffee break    

15.30 - 17.45 Pengelolaan Arsip Inaktif
Dinas Kearsipan Prov. 
Sumsel

3

Total Jam Pelajaran 10

Kepala,

    ${ttd}

Saefudin

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE), BSSN
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